
 
 
 

                         

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใหบ้ริการเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
 

คู่มือการให้บริการเบี้ยยังชีพ 
 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยืน่ค าขอรับเบี้ยความพิการ 
 การย่ืนค าร้องเพื่อขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

 
 

งานพัฒนาชุมชน ส านกัปลัดองค์การบริหารสว่นต าบลส าโรง 
อ าเภอปักธงชัย จังหวดันครราชสีมา 

โทร. 0-4400-9860โทรสาร. 0-4400-9861   
 
 
 
 
 
 

         
 



 
ค าน า 

 
 องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง   มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ 
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒  ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๓ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2560 

 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ     
ท่ีชัดเจน  ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว 
องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง  จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และ
ผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 

 องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีท าให้
ผู้สูงอายุ     คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางใน
การปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าท่ีในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์
สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน  
                                                             องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน 

ผ ูส้งูอาย.ุ..และคนพิการ จา้ 

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 

ไม่มีช่ือ  ไม่มีสิทธิ   

จา้ !!! 
 



 
 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
คุณสมบัติของผู้มีสทิธริับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. สัญชาติไทย 
2. เป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป(ในกรณีที่ทะเบียนราษฎรระบุ

เฉพาะปีเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดวันที่ 1 มกราคมของปีนั้น เช่น เกิด พ.ศ.2497  ให้ถือว่า
เกิด วันที่ 1 มกราคม 2497) 

3. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลส าโรง 
4. ไม่เป็นผู้ที่รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  เทศบาล

หรือ  อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ผู้ที่ได้รับเงินเดือน 
ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือเทศบาล อบต. จัดให้
เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา  

จ านวน  1   ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา   จ านวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี) ส าหรับกรณีที่

ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
จ านวน  1   ชุด 
 

 ผู้อื่นยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับ 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง  โดยต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจตัวจริงพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1ชุด 
 

 
 
 
 
 การยื่นเอกสารลงทะเบียน แล้วจะได้รับเงนิเมื่อไหร่ ? 
     การยื่นลงทะเบียน แบ่งเป็น  2  ช่วง คือ 

1. เดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน  
2. เดือนมกราคม – เดือนกันยายน 
- ส าหรับผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จะมี

สิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ 1 ตุลาคมในปีถัดไป  
- ส าหรับผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุตั้งแต่ 1 ตุลาคมในปีถัดไป 
 

  ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่ ? 
       ปัจจุบันได้จ่ายแบบขึ้นบันได ดังนี้ 
         อายุ  60 – 69 ปี   จะได้รับ   600   บาท 
         อายุ  70 – 79 ปี   จะได้รับ   700   บาท 
         อายุ  80 – 89 ปี   จะได้รับ   800   บาท 
         อายุ  90  ปีขึ้นไป  จะได้รับ   1,000 บาท 
 

ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้านไปเทศบาล หรือ อบต. ที่เคยจ่าย
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุจนกว่าจะสิ้นสุดปีงบประมาณนั้น คือเดือนกันยายน หาก
มีความประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แห่งใหม่ต้องไปยื่นลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพที่
เทศบาลหรือ อบต. แห่งใหม่ ภายใน 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี และเริ่มรับเงินที่ใหม่ในเดือนตุลาคม 
ของปีถัดไป 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 วันเวลาที่เปิดให้บริการ 
    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการ    ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
  
 ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ผู้สูงอายุย่ืนเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 
 ระยะเวลา 

    ระยะเวลาด าเนินการรวม  5  นาที 
 
 
 
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
     งานพัฒนาชุมชน ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง 
 
 ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร            
     ผู้สูงอายุที่ข้ึนทะเบียนไว้   
     จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปีถัดไป  (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง)  
 
 หมายเหตุ  
     เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  ส าเนาถูกต้องทุกฉบับผู้สูงอายุที่ไม่สามารถเขียนได้     
ให้พิมพ์ลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ 
 
 



 
 
 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 
 
 

 จดทะเบียนความพิการได้ที่               
        ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดนครราชสีมา  โทรศัพท์  0-4424-3000 
 

 หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ต่ออายุบัตรคนพิการ  
       ในกรณีที่คนพิการไปด้วยตนเองให้เตรียมเอกสารดังนี้  

1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์     จ านวน    1  ฉบับ                
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน    1  ฉบับ  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ)   
    จ านวน  1  ฉบับ   
4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 2 นิ้ว ที่เป็นปัจจุบันหรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน  2  ใบ   
 

ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร พร้อมทั้งถ่ายส าเนาจ านวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้น าบัตร ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย) 

4. ผู้ดูแลคนพิการ หากไม่ได้อยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ ต้องให้ผู้ใหญ่บ้านรับรองแล
แนบเอกสารบัตรข้าราชการผู้ใหญ่บ้าน 

 
 

 
 องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง อ านวยความสะดวกให้คนพิการที่ไม่สะดวกที่จะเดินทางไปท า

บัตรคนพิการด้วยตนเอง ทั้งบัตรคนพิการรายใหม่ และต่ออายุบัตรคนพิการรายเก่า 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
  
 หลังจากจดทะเบียนความพิการแล้วองค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง จะช่วยเหลืออย่างไร       
         น าบัตรประจ าตัวคนพิการมาขึ้นบัญชีเพื่อขอรับเงินความพิการที่ งานพัฒนาชุมชนองค์การบริหาร
ส่วนต าบลส าโรง จะมีเจ้าหน้าที่คอยให้ค าปรึกษาและแนะน าการขึ้นบัญชีเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ  

การจดทะเบียนรับเบี้ยความพิการ รับลงทะเบียนทุกวันในวันและ เวลาราชการ)  
 

 คุณสมบัติของผู้มสีิทธไิด้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ             
      1. สัญชาติไทย             
      2. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ             
      3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง             
      4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ             
      5. ในกรณีผู้พิการเป็นผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า  ทัณฑ์สถานหรือสถานคุมขัง ของ          
กรมราชทัณฑ์  หรือเป็นผู้ซึ่งถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน หรือ ศูนย์ฝึกและ
อบรมเด็กและเยาวชน  ให้ไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการต่อผู้บังคับบัญชา หรือผู้อ านวยการ
ตามสถานที่ท่ีอยู่  
 
 
 
  หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี้               
       1. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ           จ านวน    1    ฉบับ            
       2. ส าเนาทะเบียนบ้าน                       จ านวน    1    ฉบับ            
       3. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร                                                  จ านวน    1    ฉบับ  
   กรณีที่ผู้อื่นยื่นแทนใช้หลักฐานดังนี้              
    1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน              จ านวน     1   ฉบับ              
    2. ส าเนาทะเบียนบ้าน                          จ านวน     1   ฉบับ              
    3. หนังสือมอบอ านาจ                                              จ านวน     1   ฉบับ   
    4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร                                                     จ านวน     1   ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 วันเวลาที่เปิดให้บริการ  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ในวันและเวลาราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
 

 ขั้นตอนการให้บริการ  
1. ผู้พิการยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ  
2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
3. เสนอคณะผู้บริหาร  
 

 ระยะเวลา  
ระยะเวลาการลงทะเบียน  ประมาณ  5  นาที  และรับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 
 

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง 
 

 ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร               
รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการในเดือนถัดไปจากเดือนที่มาลงทะเบียน  
 

 หมายเหตุ            
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ   ผู้พิการที่ไม่สามารถเขียนได้   

 ให้พิมพ์ลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณ์ผู้พิการ 
 
 
 



 
 

 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงนิสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
 

 ก าหนดรับลงทะเบียน  
เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่าติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐ แล้วมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนที่        

งานพัฒนาชุมชนส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง  ในวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 น. ถึง 
16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ)   

 

 คุณสมบัติผู้มสีิทธิยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ติดเชื้อเอดส์ ดังนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. เป็นผู้มีภูมิล าเนาหรือมีชื่อในทะเบียนราษฎร์ในเขตพื้นที่ต าบลส าโรง 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่ สามารถ

ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 
 
 
 
 

 หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
    1. ใบรับรองแพทย์ระบุผู้ติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐเท่านั้น ฉบับจริง    จ านวน   1   ฉบับ  
    2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                        จ านวน   1   ฉบับ  
    3. ส าเนาทะเบียนบ้าน                     จ านวน   1   ฉบับ  
    4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (กรณีโอนเข้าบัญชี)                                 จ านวน   1   ฉบับ   
 

 ขั้นตอนการให้บริการ  
     1. ผู้ป่วยติดเชื้อ HIV ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  
     2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
     3. เสนอคณะผู้บริหาร    
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 ระยะเวลา  

ใช้ระยะเวลาด าเนินการตามขั้นตอนการด าเนินงาน   ไม่เกิน    1   วัน  
 

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง 
 

 ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร               
ผู้ป่วยเอดส์ที่ลงทะเบียนไว้และผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจ้าหน้าที่และคณะผู้บริหารแล้ว   
จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากลงทะเบียน 

 

 หมายเหตุ      
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ที่ไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์ลายมือ

แทน  
  

 สอบถามเพ่ิมเติมไดท้ี ่    
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง   
โทร  0-4400-9860 
โทรสาร 0-4400-9861 
 
 
 
 

 
 

หมายเหต ุ
ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรงเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือ

ภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                             สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 
 

 
 
 



 
 

ค าชี้แจง 
 
 
 
 

 ผู้สูงอายุ/ผู้พิการ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ อยู่แล้วในพื้นที่อื่น  ภายหลังได้ย้าย
ทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในเขตต าบลส าโรง ให้มาขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลส าโรง  แต่สิทธิการรับเงินยังรับอยู่ท่ีเดิมจนสิ้นปีงบประมาณ นั้น  
 
  ตัวอย่าง เช่น นายแดง รับเงินเบี้ยยังชีพฯ อยู่ที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
สะแกราช ภายหลังได้แจ้งย้ายมาอยู่พื้นที่เทศบาลต าบลส าโรง ในวันที่  15 มิถุนายน 
2564   นายแดง ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง ภายใน
เดือนพฤศจิกายน 2564 แต่ นายแดง ยังคงรับเงินจากองค์การบริหารส่วนต าบล
สะแกราช จนถึง เดือนกันยายน 2564 และจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพจากองค์การบริหาร
ส่วนต าบลส าโรง ในเดือนตุลาคม 2564 เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 
ให้ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่ป้ายประชาสัมพันธ์ 

ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง  ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี 
(นับจากวันที่สิ้นสุดก าหนดการลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพฯ คือ วันที่  30 เดือน 
พฤศจิกายน ของทุกปี) 

  
    

 
 
 
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
และผู้พิการ ที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มจ่ายตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปีถัดไป โดย
จะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี ตามที่ผู้มีสิทธิได้แจ้งความประสงค์ไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ

 
 
จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยัง

ชีพให้แก่ผู้สูงอายุ  คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ขั้นบันได”  หมายถึง การแบ่งช่วงอายุ
ของผู้สูงอายุออกเป็นชว่ง ๆ หรือเป็นข้ันข้ึนไปเรื่อยๆ   

 
 โดยเริ่มตั้งแต่  อายุ 60 ปี โดยค านวณตามปีงบประมาณ ไม่ใช่ปีปฏิทิน 

และไม่มีการเพิ่มของอายุ ระหว่างปี  
 

  

 

ตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ(แบบขั้นบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่  1 60 – 69 ป ี 600 

ขั้นที่  2 70 – 79 ป ี 700 

ขั้นที่  3 80 – 89 ป ี 800 

ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

วิธีค านวณอายุ ของผู้สูงอายุ 
 
 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 
1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น ปีงบประมาณ 2564 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 

2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2564  ปีงบประมาณ 2565 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 
2564  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2565  

 
 

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่ เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 
30 กันยายน เท่านั้น  

เช่น 1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง ก. 
จะอายุ 70 ปี หมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพ เดือนละ 700 บาท     
ใน เดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณปี 2558)    

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง ข. จะอายุ 
69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพเดือน ละ 600 บาท เท่าเดิม 
จนกวา่จะถึงรอบปีถัดไป    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพ 
 
 
1. ตาย  
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตต าบลส าโรง 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ   
 
 
 

 หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  และผูพ้ิการ  
 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง  
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับ เป็นเงินสด ต้องมา รับเงินให้

ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด   
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก ต าบลส าโรง ไปอยู่ภูมิล าเนา อื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้องค์การ

บริหารส่วนต าบลส าโรง ได้รับทราบ  
  4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่  ต่อองคก์ารบริหารส่วน                    
ต าบลส าโรง  ระหว่างวันที่ 1 - 31 ตุลาคม ของทกุปี  
  5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ       
แจ้งการตาย ให้องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง  ได้รับทราบ พร้อมส าเนาใบมรณะบัตร  ภายใน 
7 วัน 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

 
ภาคผนวก 

 
 
 





แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 5  นาที/ราย) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

1.  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

2.  ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

3.  ใบมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
4. ส ำเนำสมุดบญัชี (กรณีโอนเขำ้บญัชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายช่ือ 

ยืน่ค าขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

3 นาท/ีราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

2 นาท/ีราย 
 



 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับข้ึนทะเบียนผู้พกิาร 5  นาที/ราย) 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 
 

ยืน่ค าขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

3 นาท/ีราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

2  นาท/ีราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึน้ทะเบียนผู้พกิาร 

1.  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัผูพ้ิกำร 
2.  ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

3.  ใบมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
4. ส ำเนำสมุดบญัชี (กรณีโอนเขำ้บญัชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายช่ือ 

 

รับบัตรคิว 
ทีเ่จ้าหน้าที่ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอายแุละคนพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทกึข้อความ 

( 2  วนั) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบตัรประจ ำตวัประชำชนผูสู้งอำย ุ/ ผูรั้บแทน      
    (กรณีมอบอ ำนำจ) 
2.  หนงัสือมอบอ ำนำจ  กรณีมอบอ ำนำจ 

จัดท าฎกีาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎกีา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลงั)  

1 วนั 

กรมบัญชีกลางด าเนินการโอนให้ 
รับเงินได้ไม่เกนิ 10 ของทุกเดือน 

 

ยืน่บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธ์ิ/ใบมอบอ านาจ 
จนท.ตรวจสอบรายช่ือ     ลงช่ือผู้รับเงิน 

 

 

1 นาท/ี ราย 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดได้ไม่เกนิวนัที ่10 ของทุกเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสด 

3 นาท/ีราย 
ผู้รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน 



 
 

 

สารพันค าถาม 
 

ถาม 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในคกุสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรอืไม่ ? 

 
 

ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนไม่ได้  เพราะถือวา่ได้รับการดแูลจากทางภาครัฐอยู่
แล้ว หรือ กรณีไดร้ับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ  
คดีสิ้นสุด ได้รับโทษจ าคุก ถือ ว่าเปน็ผู้ขาดคณุสมบัติไม่มีสิทธิ
ได้รับเงินเบี้ยยังชพี เช่นกัน 

ถาม 
   บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รบัเงนิจากกรมควบคุมโรค 

สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรอืไม่ ?  
 

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได ้
 

 
 



ถาม 
ถ้าผูสู้งอายุรบัเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส ์อยู่แลว้ 

จะสามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายแุละรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุได้
หรือไม ่

 
 

ตอบ  
 

ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 

ถาม 
พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ                     

ได้หรือไม ่
 

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได.้.......จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับ

เงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล        
เป็นต้น ...จ้า   

ถาม 
  ข้าราชการที่รับเงนิบ าเหนจ็ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ
ได้หรือไม ่

ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 

 



ถาม 
  ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก 
อบต., สมาชิกสภา , ก านัน , ผู้ใหญบ่้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ
ได้หรือไม ่

ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ  เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า แตเ่มื่อ
พ้นจากต าแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 

ถาม 
  ถ้าผูสู้งอายุอาศัยอยู่ท่ีต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 
  สามารถขึ้นทะเบียนได้ 

ถาม 
  ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลง
วิธีการรับเงินไดห้รือไม ่

ตอบ 
  ได้ค่ะ โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ งานพัฒนาชุมชน
องค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง  
 

******************* 
 
 

 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ  ติดต่อสอบถามได้ที่  
 นักพัฒนาชุมชนองค์การบริหารส่วนต าบลส าโรง โทร. 044-009860  

หรือ 062-9906450   


















